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Prot. e data (vedi segnatura) 

 
Al sito scolastico 

Alla sezione Albo on line 
Alla sezione Amministrazione trasparente 

Agli Atti 
Al Personale interno all’istituzione scolastica 

Al Personale di altra istituzione scolastica 
Al Personale esterno 

 
 
Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI N. 3 (TRE) INCARICHI INDIVIDUALI DI 
ESPERTO INTERNO/DI ALTRA ISTITUZIONE/ESTERNO IN QUALITÀ DI COMPONENTI DEL GRUPPO 
DI PROGETTAZIONE  
 
PNRR - Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, 
cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” – Azione 1 – Next generation classrooms 
– “Realizzazione di ambienti di apprendimento innovativi” 
 
Titolo progetto: THE FUTURE IS NOW 
Codice identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-23632 
CUP: C84D23000330007 
 

 

ART. 1 – Oggetto dell’incarico 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di n. 3 (tre) 
incarichi individuali (a seguire, anche «Incarichi»), in qualità di componenti del Gruppo di 
Progettazione per la realizzazione del progetto ““THE FUTURE IS NOW” relativo al PNRR – Missione 
4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 
asili nido alle Università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti 
di apprendimento e laboratori”, Azione 1 – Next generation classrooms – Ambienti di 
apprendimento innovativi, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU, evidenziato nella 
tabella sottostante: 

 

 

 

V
A

IC
83400C

 - A
C

6D
7B

3 - R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LLO
 - 0004377 - 08/06/2023 - V

II.6 - U

Firmato digitalmente da ILVA MARIA COCCHETTI

mailto:vaic83400c@istruzione.it
mailto:vaic83400c@istruzione.it


 
 

             

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Istituto Comprensivo Vergiate 

21029 Vergiate (VA) - Largo Lazzari, 2 
Tel. 0331-946297 - Cod. Scuola VAIC83400C 

Cod. Fisc. 82014720120 - CUF: UFIFMP 
e-mail: vaic83400c@istruzione.it - vaic83400c@pec.istruzione.it 

sito web : www.comprensivovergiate.edu.it 
 
 

Codice 
identificativo 

progetto 

Titolo 
progetto 

Codice unico progetto Importo 
autorizzato 

Importo “Spese di 
progettazione e 

tecnico-operative” 

(max 10%) 

M4C1I3.2-2022-
961-P-23632 

THE FUTURE 
IS NOW 

C84D23000330007 € 119.226,09 € 11.922,60 

 

Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di tutte le attività consistenti 
nell’insieme delle azioni propedeutiche alla progettazione, alla scelta specifica dei beni da 
acquistare, alla predisposizione del relativo disciplinare, del capitolato tecnico per beni e servizi, e 
deve essere assicurata da personale interno o esterno all’istituzione scolastica in possesso di 
specifica professionalità, in relazione alla progettazione di ambienti scolastici innovativi. L’incaricato 
della progettazione dovrà quindi: 

• svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 

• ideare e progettare soluzioni per la trasformazione delle aule, tenendo conto del progetto 
approvato; 

• provvedere alla progettazione esecutiva del progetto citato, seguendo le Indicazioni 
operative del M.I.M. https://pnrr.istruzione.it/avviso/scuole-4-0-scuole-innovative-e-
laboratori/ e l’apposita procedura prevista dalla piattaforma PNRR 
https://pnrr.istruzione.it/; 

• predisporre un capitolato per forniture e servizi, con descrizione analitica del quadro 
economico, per ogni locale scolastico indicato; 

• provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche 
fornite da Dirigente Scolastico, mediante l’elaborazione della gara d’appalto e la 
compilazione del quadro comparativo delle offerte pervenute, al fine di individuarne la 
migliore sia sotto il profilo qualitativo che economico in base al criterio di scelta del 
contraente stabilito da RUP; 

• provvedere alla variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si 
rendesse necessario; 

• registrare nell’apposita piattaforma web https://pnrr.istruzione.it/ i dati relativi al progetto; 

• gestire i rapporti con la ditta aggiudicataria per lo stato di avanzamento dei lavori, per 
eventuali solleciti e per quant’altro sia necessario al rispetto della tempistica; 
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• collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche 
relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 
corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al 
buon andamento delle attività ed al buon successo del progetto; 

• redigere i verbali e time-sheet relativi all’attività con evidenza delle ore prestate. 
 

ART. 2 – Durata dell’incarico e compenso 

Può presentare domanda di partecipazione alla selezione il personale interno all’Istituzione 
scolastica; in subordine ricorso a personale interno di altra Istituzione (c.d. collaborazioni plurime); 
ove non sia possibile reclutare personale interno, conferimento dell’incarico con contratto di lavoro 
autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del decreto legislativo n. 165/2001, al personale di altra 
Pubblica Amministrazione e/o a personale esterno. L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite 
provvedimento ad personam secondo la normativa vigente. La prestazione deve essere svolta 
personalmente dal soggetto individuato. 

Le attività retribuite devono essere svolte personalmente e al di fuori dell’orario di servizio e devono 
essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per 
la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di 
target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 
realizzazione del medesimo progetto. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative di 
questo istituto e, comunque fino al termine della realizzazione del progetto. 

Per lo svolgimento dell’incarico è previsto un compenso orario. La Figura richiesta sarà compensata 
come di seguito specificato: impegno massimo n. 40 ore (n. 3 incarichi da 40 ore ciascuno) per le 
quali verrà corrisposto un importo orario lordo dipendente di € 17,50 (importo Lordo Stato € 23,22) 
così come previsto dalla Tab. 5 del CCNL vigente. L’importo previsto è quantificato in ore in quanto, 
per il Fondo Sociale Europeo, non sono ammissibili compensi forfetari, ma tutto deve essere 
parametrato in ore. Ai fini della liquidazione, le ore di servizio effettivamente prestate, devono 
essere documentate in apposito registro di presenza. Tutti i pagamenti avverranno dietro effettiva 
disponibilità da parte dell’Istituto dei fondi comunitari o nazionali riferiti al presente incarico. 

L'attività dovrà risultare da atti di verbale/timesheet, contestualmente al lavoro svolto. 

Il pagamento sarà effettuato su rendicontazione delle ore effettivamente svolte e i compensi 
saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi e della disponibilità degli 
accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad eventuali 
ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’istituzione scolastica, potrà essere attribuita 
alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista 
dalle vigenti disposizioni di legge.  
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ART. 3 – Requisiti e titoli richiesti 

1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di 
scadenza del bando: 

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di 
selezione si riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 
incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire 
l’adeguata valutazione delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 
interferire con l’esercizio dell’incarico. 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo 
dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 
mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di 
partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 
presente articolo. 

 

ART. 4 – Criteri di selezione 

La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera di apposita 
Commissione nominata dal Dirigente Scolastico in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze 
maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi di seguito specificati: 
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Griglia di valutazione 

1° Macrocriterio: Titolo di studio (non costituisce titolo di accesso) da compilare a cura del 
candidato 

da compilare a 
cura della 

commissione 

A1. Laurea in Ingegneria 
elettronica/Informatica 
/Telecomunicazioni o equipollente 
(vecchio ordinamento o magistrale) 

 PUNTI   

110 e lode 10   
da 105 a 110 8   

Da 100 a 104 7   

Da 90 a 99 6   
Fino a 89 5   

A2. Laurea triennale 
(in alternativa al punto A1) 

Da 105 in poi 4   

Da 90 a 104 3   

Fino a 89 2   
A3. Diploma (in alternativa ai punti 
A1 e A2)  6   

Totale max 10 punti 
   

2° Macrocriterio: Titoli culturali specifici 
 
B1. Partecipazione a corsi di formazione attinenti alla 
figura per cui si concorre in qualità di discente Max 5 punti   

B1.  Certificazioni/Attestati CISCO CCNA inerenti Reti 
informatiche (1 punto per ogni certificazione) Max 2 punti   

B2. Certificazioni informatiche Max 2 punti   

B3. Certificazioni professionali per corsi specialistici (1 
punto per ogni corso) 

Max 2 punti   

B.4 Certificazioni inerenti la sicurezza (L.81/08) (si 
valuta un solo titolo) 

Max punti 1   

Iscrizione all’albo professionale Punti 1   

Totale max 13 punti 
 

  

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o di lavoro 

C1. Esperienze di progettazione in azioni FSE-FESR-
PNSD-altro            Max 20 punti   

C2. Esperienze di progettazione di reti informatiche e 
cablaggio             Max 10 punti   

C3. Esperienze di collaudo in azioni FSE-FESR-PNSD-
altro 

Max 10 punti   
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C4. Incarico di Animatore Digitale                                                             Max 15 punti   

C5. Incarico di componente Team dell’Innovazione                                  Max 4 punti   

C6. Incarico di docenza in corsi extrascolastici inerenti 
la tematica            

Max 4 punti   

C7. Esperienze di progettazione di interni 
(documentabili)                       

Max 2 punti   

C8. Esperienze come docente/formatore sulle 
tematiche in oggetto            

Max 2 punti   

C9. Esperienze come docente/formatore sulle 
tematiche della sicurezza     

Max 2 punti   

C10. Iscrizione ad Albi professionali attinenti la tematica                             Max 2 punti   

C11. Incarico di Funzione Strumentale                                                           Max 2 punti   

C12. Incarico di Collaboratore del Dirigente scolastico                                 Max 2 punti   

C13. Incarico di Referente progetti o laboratori                                             Max 2 punti   

TOTALE max 77 punti   

 

 

ART. 5 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

Le istanze, redatte sull’apposito format predisposto dall’Istituto (All. A), corredate di curriculum 
vitae in formato europeo (attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 
partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente 
Avviso) e dichiarazione di insussistenza cause di incompatibilità (All. B), dovranno essere compilate 
e debitamente firmate in calce. 

 

Scadenza 

La domanda di partecipazione, correlata da un documento di identità in corso di validità, dovrà 
essere indirizzata al Dirigente Scolastico e pervenire: 

• in busta chiusa brevi manu presso la sede di Largo Lazzari, 2 – 20129 Vergiate (VA), avente 
per oggetto la seguente dicitura:  
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“Candidatura componente Gruppo di Progettazione - PNRR – Next generation classrooms – 
nome e cognome candidato”; 
 

oppure 
 

• via mail al seguente indirizzo di posta elettronica ordinaria: vaic83400c@istruzione.it o PEC: 
vaic83400c@pec.istruzione.it in formato .pdf debitamente firmato con firma digitale o firma 
autografa in originale poi scansionata, avente per oggetto la seguente dicitura: 
“Candidatura componente Gruppo di Progettazione - PNRR – Next generation classrooms - 
nome e cognome candidato”. 

 

entro le ore 12.00 del giorno venerdì 16 giugno 2023. 

La scuola non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da 
inesattezze nell’indicazione del recapito digitale. 

I dipendenti della Pubblica Amministrazione interessati alla selezione dovranno essere autorizzati a 
svolgere l’attività dall’amministrazione di appartenenza e la stipula dell’eventuale lettera di incarico 
e/o del contratto sarà subordinata al rilascio in forma scritta dell’autorizzazione medesima. 

 

ART. 6 – Cause di esclusione 

Saranno cause tassative di esclusione: 

• istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine; 

• istanza di partecipazione pervenuta con modalità diversa da quella prevista nel presente 
avviso; 

• istanza di partecipazione presentata con modelli diversi da quelli allegati al presente avviso; 

• sprovviste di curriculum vitae; 

• omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 

• documento di identità scaduto o illeggibile. 

 

ART. 7 – Commissione di valutazione, formulazione graduatoria, individuazione Figura da 
nominare  

Le istanze saranno valutate da una apposita Commissione composta da n. 3 (tre) membri in possesso 
di specifiche professionalità nelle materie oggetto dell'Avviso di selezione; suddetta Commissione è 
nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la presentazione delle istanze di 
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partecipazione. 

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.  

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 
valutazione, approvati con delibera del Consiglio di Istituto n. 83 del 26/05/2023, e i giudizi attribuiti 
a ciascun candidato. 

Nel caso di parità di punteggio tra candidati verrà selezionato il candidato più giovane di età. In caso 
di ulteriore parità si procederà per sorteggio. 

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 
estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. 

In caso di reclamo, la commissione esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase 
di pubblicazione della graduatoria definitiva. 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata nelle specifiche sezioni del sito della scuola all’indirizzo 
https://www.comprensivovergiate.edu.it. 

Trascorso il termine di 5 giorni in assenza di reclami, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 
Le graduatorie, una volta definitive, manterranno la loro validità per gli aa. ss. 2022-2023 e 2023-
2024. 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento del D.S. assoggettando i compensi alle 
ritenute erariali, previdenziali e assistenziali previste dalla normativa vigente. 

 

ART. 8 – Rinuncia e surroga 

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 
selezione, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito. 

 

ART. 9 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 
trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione degli incarichi 
attraverso l’iter descritto nei seguenti punti: 

i. ricognizione del personale interno all’Istituzione; in subordine ricorso alle collaborazioni 
plurime, mediante affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra Istituzione scolastica. Ciò 
avviene in conformità con quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 
novembre 2007, per la realizzazione da parte dei docenti di specifiche attività progettuali per 
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le quali sono richieste particolari competenze professionali, ovvero ai sensi dell’art. 57 del 
suddetto CCNL, per le attività svolte dal personale ATA; 

ii. ove non sussistano professionalità interne di cui al punto sub i), conferimento dell’incarico 
con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 al 
personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a soggetto privato esterno. 

 

ART. 10 – Trattamento dati 

Ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE 679/2016 il trattamento dei dati forniti, saranno trattati nel 
rispetto della normativa di tutela del trattamento dei dati Personali per le finalità connesse 
all’espletamento degli obblighi contrattuali derivanti dal presente incarico. 

 

ART. 11 – Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’Art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dell’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 
viene individuato quale Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Ilva Maria 
Cocchetti. 

 

In ottemperanza agli obblighi di trasparenza e massima divulgazione, tutti gli elementi di interesse 
comunitario, relativi allo sviluppo del presente progetto (avvisi bandi, pubblicità, ecc.), saranno 
tempestivamente pubblicati nelle specifiche sezioni del sito della scuola all’indirizzo 
https://www.comprensivovergiate.edu.it. 

 

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Ilva Maria Cocchetti 
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